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Een opleidingshistoriek raadplegen

In deze gids leggen we je uit hoe je de opleidings- en testhistoriek kunt raadplegen, zowel
voor jezelf als V-SPOC als voor een agent.

Stap 1

o Klik in je V-SPOC-cockpit op de middelste tegel om naar de opleidingsomgeving te gaan.
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Het proces verloopt vervolgens anders, afhankelijk van of je je eigen opleidingshistoriek als
V-SPOC wilt raadplegen (optie 1) of die van een agent (optie 2).

OPTIE 1: je opleidingshistoriek raadplegen als V-SPOC

Stap 2
ODe opleidingsomgeving wordt geopend. KIlik rechtshoven op =+ en sele%
Opleidingshistoriek.
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OPTIE 2: de opleidingshistoriek van een agent raadplegen

Stap 2
De opleidingsomgeving wordt geopend. - I
Klik rechtsboven op Mijn werknemers. o )

Stap 3
o Selecteer in het linkerpaneel de agent van wie je de opleidingshistoriek wilt bekijken.

9 Klik vervolgens rechtsboven op | - | en kies Opleidingshistoriek weergeven.
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Stap 4

In beide gevallen, zowel voor jezelf (optie 1) als voor een agent (optie 2), wordt de
opleidingshistoriek geopend. Hier vind je een overzicht van de afgeronde opleidingen en
tests, inclusief de bijbehorende data.
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