
Enregistrement des 
fournisseurs
SAP Ariba



Agenda

1. Utilisez l'e-mail d'invitation pour connecter votre compte Ariba avec nous.

2. Créez un nouveau compte Ariba ou connectez-vous avec votre compte existant.

3. Remplir et soumettre le formulaire d’enregistrement Elia/50Hertz
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1. Utilisez l'e-mail d'invitation pour 

connecter votre compte Ariba avec nous.
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E-mail d'invitation

1. Vous recevrez cet e-mail qui 

vous invite à vous enregistrer

avec nous sur SAP Ariba. 

L'objectif de cet

enregistrement est que vous

nous fournissiez les données 

relatives à votre entreprise, 

vos coordonnées et vos

coordonnées bancaires. Ces

données seront utilisées pour 

créer votre profil dans notre

base de données (SAP). 

2. Cliquez sur "Ici" pour 

commencer l'enregistrement
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2. Créez un nouveau compte Ariba ou

connectez-vous avec votre compte existant.
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Se connecter ou créer un compte

Une fois que vous avez cliqué sur 

le lien d'invitation, vous avez deux 

choix :

1. Complétez vos données pour 

créer un nouveau compte

Ariba

2. Utilisez un compte Ariba 

existant en cliquant sur 

Connexion (passez à la 

diapositive 11).
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Créer un compte Ariba

Commencez par remplir les 

informations sur la société :

❖ Nom de la société

❖ Adresse, Pays, Région,...
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Créer un compte Ariba

Finalisez la création du compte :

1. Complétez les informations

sur le compte utilisateur. 

Votre nom d'utilisateur doit être

unique et ne doit pas 

forcément être une adresse e-

mail réelle. Donc, si votre

adresse e-mail actuelle est

déjà utilisée pour un autre

compte, ajoutez quelque 

chose pour la changer, par 

exemple : 

xxxxx.xxxxx2@elia.be

2. Acceptez les conditions 

d'utilisation et la politique de 

données d'Ariba Enregistrement des fournisseurs - Ariba 8
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Créer un compte Ariba

Finalisez la création du compte :

3. Validez votre inscription en

cliquant sur "S'inscrire". Il se 

peut que l'on vous demande

d'examiner d'éventuels

comptes doublons. Vous 

pouvez ignorer cette étape si

nécessaire.
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Créer un compte Ariba

Une fois la création de votre

compte terminée, vous recevrez

un e-mail d'activation.

1. Cliquez sur le lien pour activer

votre compte

2. Vous recevrez ensuite un 

email de confirmation de la 

création de votre compte, avec 

votre numéro AN et votre nom 

d'utilisateur. L'e-mail sera 

envoyé à l'adresse e-mail que 

vous avez choisie lors de la 

création de votre compte.
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Connectez-vous à votre compte Ariba 

existant

1. Remplissez votre nom 

d'utilisateur et votre mot de 

passe et cliquez sur "Login"

2. Si nécessaire, vous pouvez 

retrouver votre compte en 

utilisant la fonction "oublier le 

nom d'utilisateur ou le mot 

de passe", vous avez besoin 

de l'adresse e-mail 

correspondante. Si vous 

n'avez pas de compte, cliquez 

sur "S'inscrire maintenant" 

(retour à la diapositive 7).
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3. Remplir et envoyer le formulaire

d’enregistrement Elia
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Remplir et envoyer le formulaire

La première fois que vous vous

connecterez après l'invitation, 

vous devriez voir apparaître le 

formulaire d’enregistrement.

Si vous ne trouvez pas le 

formulaire d’enregistrement, 

passez à la diapositive suivante.

Pour remplir le formulaire

d’enregistrement, passez à la 

diapositive 16
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Remplir et envoyer le formulaire

Le formulaire d'enregistrement

d'Elia se trouve dans le profil de 

la société. Vous pouvez y accéder

de deux manières :

1. Dans le coin supérieur gauche, 

cliquez sur la flèche et 

sélectionnez "Ariba 

Proposals and 

Questionnaires". Dans 

l'onglet "Elia", cliquez sur 

"Accéder au profil de la 

société".

2. Dans le coin supérieur droit, 

cliquez sur "vos initiales" et 

sélectionnez "profil de la 

société" Enregistrement des fournisseurs - Ariba 14
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Remplir et envoyer le formulaire

1. Une fois que vous êtes sur le 

profil de votre entreprise, 

cliquez sur l'onglet "Demande

du client".

2. Cliquez sur "Elia" pour ouvrir

le formulaire d’enregistrement.
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1. La 1ère section concerne vos

informations fiscales :

a. Avez-vous un numéro de TVA ?

b. Indiquez votre numéro de TVA

c. Indiquez votre numéro

d'identification fiscale

d. Indiquez votre numéro commercial

2. La 2ème section concerne vos

coordonnées et l'adresse

électronique à laquelle nous devons 

envoyer les bons de commandes.

3. Pour la 3ème question, vous devez

sélectionner "I was asked to register" 

et remplir le nom de votre contact 

chez Elia / 50Hz. Enregistrement des fournisseurs - Ariba 16
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4. Les sections 1.4 et 1.5 concernent vos

informations bancaires :

a. Complétez les données de votre compte

bancaire dans la section 1.4

b. Téléchargez le document "Company Data 

Confirmation Form" et remplissez-le. Vous

pouvez ensuite l’uploader à la question 1.5.2. 

Cliquez sur "Références" pour obtenir la version 

allemande.

5. Enfin, au point 1.6, nous attendons de vous que 

vous approuviez numériquement notre Code de 

conduite des fournisseurs. Le document est joint 

dans les Références.

6. Vous pouvez soumettre votre formulaire pour 

valider votre enregistrement ou sauvegarder votre

ébauche et continuer plus tard.
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Une fois votre enregistrement

soumis à Elia/50Hertz, vous

verrez ce message jusqu'à ce que 

cet enregistrement soit approuvé.
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À l'avenir, si vous souhaitez

mettre à jour certaines données, 

vous pourrez retrouver le 

formulaire au même endroit que 

mentionné précédemment. 

Cliquez sur "Elia" pour ouvrir le 

formulaire d’enregistrement et 

mettre à jour vos données.
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Adresse de contact: purchasing.support@eliagroup.eu

mailto:purchasing.support@eliagroup.eu
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