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1. Connexion

3

URL Portail d’Elia https://srm.elia.be

User VENxxxxxx@eliaext.be
ou XxXxXxxXx est votre n° de fournisseur

Mot de passe sensible aux majuscules ! Avec majuscules et
minuscules + chiffres.

Login unique par fournisseur : plusieurs personnes peuvent se
partager ce login.
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mailto:VENxxxxxx@eliaext.be

1. Connexion

En cas de probleme de connexion lié aux cookies, cliquez sur le
lien ‘click here’ pour ouvrir une nouvelle session, ou suivez les
instructions ci-dessous.

Your session could not be
established.

Workaround

) You can work around this issue by using one of the following three methods:
The session reference number: 91dch104

¢ Using an alternate browser, such as Firefox or Safari.
Access was denied by the access policy. * Redesigning the host web page so that the affected web page is not located inside an HTML frame.
This may be due to a failure to meet + Enabling the Always allow session cookies option in Internet Explorer.

access policy requirements.

To enable the Always allow session cookies option in Internet Explorer, perform the following procedure:
If you are an administrator, please go to

Access Policy == Reports : All Sessions page
and look up the session reference number
displayed above.

Open Intemet Explorer.

From the Tools drop-down menu, select Internet Options.
Click the Privacy tab.

Click Advanced.

Select the Override Automatic Cookie Handling check box.
Select the Always allow session cookies check box.

SN R L

To open a new session, please click here.

L Fa
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1. Connexion

Le mot de passe reste valable 4 mois.

Un peu avant l'expiration de ce mot de passe, vous recevez un
mail d’'avertissement automatique de Elia.

°* Avant l'expiration : cliquez sur ‘Change password’ pour
modifier le mot de passe et prolonger votre acces de 4 mois
supplémentaires.

* Apres |'expiration : cliquez sur ‘Forgot password’ pour faire le
reset du mot de passe.

Elia Extranet
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1. Connexion

Le Portail est également accessible sur le website d’Elia a la
page « Fournisseurs / Infos et outils fournisseurs » :

http://www.elia.be/fr/fournisseurs-et-contractants/infos-et-
outils-fournisseurs

Les manuels y sont également disponibles.

Outils REFIN et SUS

Pour faciliter la procédure de facturation, Elia a développé des outils destinés aux fournisseurs qui leur permettent de
rentrer des demandes de facturation €lectroniques.

Accés direct au Portail d'Elia

Pour les commandes liées aux projets d'investissements d’Elia : REFIN
» Manuel d'utilisation REFIN
Pour les autres commandes d’Elia : SUS

+» Manuel d'utilisation SUS
» Outil d'upload en SUS

4/29/2019



http://www.elia.be/fr/fournisseurs-et-contractants/infos-et-outils-fournisseurs

1. Connexion

Options Internet
e Internet Explorer > 6.0 (Compatibility view)
o Désactiver le blocage des Pop-up dans les options Internet.

e Pour une compatibilité complete, ajoutez le site “elia.be” et
“srm.elia.be” dans les “websites autorisés” dans
‘Compatibility View settings’.
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1. Connexion

Create confirmation pour créer des pro forma’s en SUS.

® Confirmation Upload Tool pour charger des items dans une pro forma
en SUS via un fichier xls.

® Overview Confirmations pour rechercher des pro forma’s en SUS.
® Manuels pour les fournisseurs.

Log off pour vous
déconnecter du

w Rerharrher - Q- Fin de session ::l N
. systéme

(Retour Sute) Favors EN FR NL < Pour changer de langue Bienvenue - Mr. COFELY FABRICOM

Create confirmation Confirmation Upload Tool Owverview Confirmations Recherche étendue Manuels d'uilisation Synthése Request for Invoil »
p Central Confirmation Plein écran || Opticnz

Create confirmation Recherche étendue

@ﬂ@

i%)

F Confirmation Upload Tool

| Rechercher paniers existants et autres documents

Sy
I

Manuels d'utilisation

o

Manuels d'utilisation

Owverview Confirmafions Synthése Request for Invoice

ol
=

Synthése Request for Invoice

—FTia
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1. Processus encodage pro forma par le
fournisseur (commandes annuelles)

Flow : Vendor confirmation
S
% SRM shopping cart Proforma approval Y—» Goods receipt /
5} pping PP service entry
-]
(o
) 4
x
v
(@)
=
g r':uzjcizziz i Purchase order
- q
2 N
>
o
Mail/fax/print
Mail proforma Mail proforma
Purchase Order Proforma SRM refused accepted
6 \—{_\
%_ * modify
o
: .
wn Invoice
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1. Processus encodage pro forma par le
fournisseur (commandes individuelles)

Flow : Vendor confirmation
S
% SRM shopping cart Proforma approval Y—» Goods receipt /
5} pping PP service entry
]
(o
) 4
x
v
(@)
=
8 Purchase order
<
&) N
S
E \—Maillfax/print—
v ;
Mail proforma Mail proforma
Purchase Order Proforma SRM refused accepted
6 \—{_\
%_ * modify-
o
: .
wn Invoice
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2.1 Créer une facture pro forma

Sélectionnez le menu « Create confirmation » pour créer une
facture pro forma.

w Rechercher Q- Fin de session

4 Retour Suitep Faworie EN FR HNL Bienvenue : Mr. COFELY FABRICOM

Confirmation Upload Tool Overview Confirmations Recherche étendus Manuels d'ufilisation Synthése Request for Invoi ¥

Create confirmation

Central Confirmation Plgin écran || Options »

i) Create confirmation )7 Recherche étendus

@

%@

Rechercher paniers existants et autres documents
Confirmation Upload Tool 1 Manuels d'utilisation
Manuels d'utilisation

Overview Confirmations r
&

Synthése Request for Invoice

K B

2
] Synthése Request for Invoice

12 4/29/2019




2.1 Créer une facture pro forma

Create confirmation Confirmation Upload Tool Overview Confirmations Recherche étendus User Manual SUS Synthésze Request for Invoice User Manual Refin

Central Confirmation > Create confirmation Plein &cran || Options =

Requétes actives

Commandes en attente de confirmations Purchase orders to be confirmed (70}

Commandes en attente de confirmations - Purchase orders to be confirmed

| = Masguer gestion rapide des critéres |

Numéro de la d'achat: ’—|
Description poste: ‘
pérode
Fournisseur:
Produtt | | &l

Numéro du panier: l:l

MNom du panier:

Complétez un ou plusieurs critéres pour
rechercher une commande.

Sans critéres, en particulier sans
période, vous recevez toutes les
commandes ouvertes pour SUS (S) et
REFIN (R) (autre processus pour les

=

Wue: | Créer confirmation | Actualiser Exportation 4 prOJ ets EI Ia) " RT]

T | Numéro de la commande dachat = | kem Created By Name Vendor Name | Nom de la commande dachat | Date comptable Créé e | Créé par SUS ou Refin N° fournisseur ]

43122122 00001 FBKTS3 COFELY FABRICOM NVISA Chantier électrique BASTO 09.01.2014 09.012014 FBKTS3 R 200376

| 00002 FBKTS3 COFELY FABRICOM NV/SA Chantier électrique VAUXS 09.012014 09.012014 FBKTS3 R 200376
00003 FBK7S3 COFELY FABRICOM NVISA Chantier &lectrique VILLE 09.01.2014 09.012014 FBKTS3 R 200376 |:|

00004 FBKTS3 COFELY FABRICOM NVISA Chantier électrique VILLE 09.01.2014 09.012014 FBKTS3 R 200376

00005 FBKTS3 COFELY FABRICOM NV/SA supplement test refin 09.01.2014 09.012014 FBKTS3 R 200376

|| 4B122300 00001 GGFT53 COFELY FABRICOM NVISA SC GOUY - Travaux cibles 2014 23.01 2014 23012014 GGFTS3 s 200376

| sst2em 00001 FIB753 COFELY FABRICOM NVISA 5C SKN - jaarbesteling finen 27.01.2014 27.012014 FIB753 s 200376

| 00002 FIB7S3 COFELY FABRICOM NVISA SC MKS - jaarbesteling linen 27.01.2014 27.01.2014 FIE7S3 s 200376

| 00003 FIBTS3 COFELY FABRICOM NV/SA SC STA - jaarbesteling fjnen 27.01.2014 27.01.2014 FIB7S3 s 200376
| 25123008 00001 FIB753 COFELY FABRICOM NVISA Aanneming Kabel + Lin 12032014 12032014 FIB7S3 R 200376 =l
DernicFemEe o 00T V5002074 12:26:34 CET Mettre a jour

Attention : avec le processus SUS le choix d’'un item de commande a

13 4/29/2019

de limportance ! La pro forma (confirmation) sera liée a cet item de
commande.

Le processus REFIN ne tient pas compte des items de commande.

1d
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2.1 Créer une facture pro forma

La liste n’affiche que les commandes qui sont encore
ouvertes, c.a.d. celles pour lesquelles vous pouvez encore
enregistrer une pro forma.

Astuce :

Si vous indiqguez un n° de commande, il est préférable de
n‘indiquer aucun autre critére de sélection qui pourrait étre
incompatible avec ce n° de commande.

Effacez donc aussi la période mise par défaut sur les 12
derniers mois.

14 4/29/2019



2.1 Créer une facture pro forma

Si vous ne trouvez pas votre commande, il y a 3 raisons
possibles :

1. La commande n’a pas été parameétrée pour le
processus SUS.
- Prenez contact avec Purchasing Support.

2. La commande est encore en cours d'approbation chez
Elia suite a un avenant de commande pour régulariser
des suppléments.

- Il faut attendre que I'avenant soit approuveé.

3. La commande est cloturee.
- Prenez contact avec le responsable de la cde chez Elia.

15 4/29/2019



2.1 Créer une facture pro forma

Sélectionnez la commande appropriée en cliquant
devant le numéro (la ligne devient orange), et
cliquez sur “Créer confirmation”

Vue: |* [Vue par défaut] -| || Créer confirmation || Actualiser Exportation .
| Numéro de la commande dachat = ttem Created By Name Vendor Name | Nom de la commande d'achat
43122122 00001 FBKT7S3 COFELY FABRICOM NV/SA Chantier électrique BASTO
| 00002 FBKT7S3 COFELY FABRICOM NV/SA Chantier électrique VAUXS
| 00003 FBKT7S3 COFELY FABRICOM NV/SA Chantier électrique VILLE
| 00004 FBKT7S3 COFELY FABRICOM NV/SA Chantier électrique VILLE
| 00005 FBKT7S3 COFELY FABRICOM NV/SA supplement test refin
T 4g122304 00001 GGFT753 COFELY FABRICOM NVISA SC GOUY - Travaux cibles 2014
|| 48122423 00001 FIBTS3 COFELY FABRICOM NV/SA SC SKN - jaarbesteling linen
| 00002 FIBTS3 COFELY FABRICOM NV/SA SC MKS - jaarbesteling linen
| 00003 FIBTS3 COFELY FABRICOM NV/SA SC STA - jaarbesteling inen
| se123008 00001 FIBTS3 COFELY FABRICOM NV/SA Aanneming Kabel + Lijn
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2.1 Créer une facture pro forma

1 pro forma = 1 facture

Cocec confiomation Description, par ex. Chantier XXX - Ligne 70 kV xxxxx

[ Confirmer | | [ Apercu avant impression | | [ Contréler || Fermer |[ Sauvegarder |

/ //
Huméro de onnﬁrmhn@ﬂasw) N® cde achat : 48122304 St/ / Entrait. Valeur confirmée 0,00 EUR
7/

/

/ﬁ/ En-téte r Poste r Notes et pigces jointes _probation Y Tracabilté ‘ Référence de votre pro forma.
) - - n - I
Nom e i confimaton: 1 bocumentience ] Dot étre reprise sur la facture !

Date de livraison: * |01.07.2014

Date de livraison peut étre adaptée.

Pour confirmer : mettez & jour la zone Confirmer quanfﬁé ou cochez la cas

[ Détails |[ Créer poste 4 || Copier [ Coller |[ Dupliquer |[ Supprimer | ||| Copier toutes les quantités en suspens |[ Cléturer commande: sans réception | Fitrer Options |
Ty | Muméro de ligne | Catégoric de poste | ID de produit | Description | Catégorie de produt | Quantté en suspens | Confirmer quantté | Unté | Prix | Devise | Par | Date de livraison | Commande dachat | N poste ||
> 1 SC GOUY - Travaux cibles 2014
|:| = 11 Service SC GOUY - Travaux cibles 2014 |D130POC 1,0|5U 0,00 EUR 1 08.08.2014 0048122384 oooooooom
" Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014
- 3ervice D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014
- Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014
- Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014
- Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014

& FETa
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2.1 Créer une facture pro forma sans
catalogue

Créer confirmation
["Confirmer | | Apercu avant impression | | [‘Contréler [ Fermer Sauvegarder & . |
Huméro de confirmation 20085954 N® cde achat : 48122304 Statut En trait. Valeur confirmée 0,00 EUR
i En-téte r Poste r Motes et pieces jointes Y Approbation r Tracabilité ‘
Nom de la confirmation: | | Document référence: |:|
Date de livraizon: * |01.07.2014
Pour confirmer : mettez & jour la zone Confirmer quantité ou cochez la case Derniére livraison, puis confirmez.
Détails || Créer poste 4 || Copier |[ Coller || Dupliquer || Supprimer | | [ Copier toutes les quantités en suspens |[ Cléturer commande sans réception | Fittrer Options |
Ty | Muméro de ligne | Catégoric de poste | ID de produit | Description | Catégorie de produt | Quantté en suspens | Confirmer quantté | Unté | Prix | Devise | Par | Date de livraison | Commande dachat | N poste ||
=2 SC GOUY - Travaux cAbles 2014
|:| = 11 Service SC GOUY - Travaux cdbles 2014 D130P0OC 1,030 UR 1 08.08.2014 00481223594 ooooooooo
" Service D130PCC 0,000 0,000 0,00 EUR 1 08.08.2014
" Service D130PCC 0,000 0,000 0,00 EUR 1 08.08.2014
" Service D130PCC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/ 08.08.2014
" Service D130PCC 0,000 0,000 0,00 EUR 1 08082014
" Service D130PCC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/ 08.08.2014

Si vous n’utilisez pas de catalogue, indiquez
le prix des travaux/prestations réalisées.
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2.1 Créer une facture pro forma avec un
catalogue

- En-tétei Fnstei Mutmetﬂémnmi Aml:hﬂ‘l:l‘ii Tracabilité

Nom de la confirmation: |Chantier 0K — Ligne 70 kV 0000 | Document référence: |PF 12345 |

Date de livraizon: * |01.07.2014

Pour confirmer : mettez & jour la zone Confirmer quantité ou cochez la case Dernigre livraizon, puis confirmez.

Détail=((| créer poste 4 |[ Dopier |[ coller || Dupliquer |[ Supprimer | | [ Copier toutes les quantités en suspens |[ Cléturer commande sans réception |
m En TaNTque texte libre rie de poste ID de produit Description Catégorie de produit
Fabricom Catalogue S5SL
« 1.1 Service SC GOUY - Travaux cibles 2014 D130POC
" Service D130POC
" Service D130POC

Si vous utilisez un catalogue,
sélectionnez-le via « Créer poste ».
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2.2 Sélection dans le catalogue

Catalogue de produits SRM-MDM 3 pocherchez soit dans la liste compléte en
bas de I’écran soit via votre réf. fournisseur rostes: o

P ou une description dans ‘Mot-clé’. e o
Critéres de recherche
Mot-clé : | ||_ Rechercher | [ Réinttialiser critéres de recherche | gecherche stendue
Catégorie Fournisseur il
= [Tout] Sélectionner Fournisseur
~ Suppliers 7 - n
B 1. Sélectionnez le bon catalogue (si vous en
'+ Pose de cibles souterrains 2011 - Gouy/Baudour - Lot 9 :l """"""""""""""""""""""" diSpOSGZ de plusieurs)
= Pose de cibles souterrains 2011 - Merksem - Lot 3 [
= Pose de cibles souterrains 2011 - Stalen - Lot 4 V)
= Montage lignes - travaux curatifs lots 1-2 W
< ’_9_9— -
3. Sélection des services dans le catalogue de 2 maniéres :

) o T 8 T R ) DT a. cliquez sur le caddie des services appropriés.

owiis) b, a. b. ou cochez les cases appropriées et cliquez ensuite sur le
wmm/ bouton “Ajouter au panier”.
M’tar au panier || Afficher le panier || Comparer | Ré par page |10 |~ Image désactivée
S8l nner Quantité Actbn  Image N* art. fournisseur Description synthétique Famille de produits Unité d"achat Fournisseur
O 1 -‘H' 10001-L9 Transport du personnel : éguipe max. 3 hommes + | Entreprise cdbles HT souterrains Jrs COFELY FABRICOM NV/SA

camicnnette quipée

O 1 '\Hf 10002-L% Transport du personnel : éguipe max. & hommes + Entreprise cdbles HT souterrains Jrs COFELY FABRICOM NV/SA
camionnette équipée

O 1 '\Hf 10004-L8 Conducteur - jour (7h-16h}, transport inclus Entreprise cdbles HT souterrains Heures COFELY FABRICOM NV/SA

O 1 '\Hf 10005-L8 Conducteur - soir (16h-22h et de 6h-7h), transport | Entreprise cébles HT souterrains Heures COFELY FABRICOM NV/SA
inclus

O 1 '\Hf 10006-L8 Conducteur - nuit (22h-8h), transport inclus Entreprise cdbles HT souterrains Heures COFELY FABRICOM NV/SA

O 1 '\Hf 10007-L% Conducteur - samedi_ transport inclus Entreprize cibles HT souterrains Heures COFELY FABRICOM NVISA

“rETia

Powering 8 world in progress
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2.2 Sélection dans le catalogue

181 poste(s) trouvé(s) sur 1112 ;1 & 10 saffichent

g A
 Produts Le nombre de lignes par page peut étre
s R A
Ve de liste augmenté pour limiter le nombre de pages a
s
derouler.
nl Ajouter au panier || Afficher le panier || Comparer | Ré parpage, .. |, . ... _
Sélectionner  Quantité Action  Image N art 10 &ti Fanmille de produits Unité dachat
O 1 j 10001-L9 2 : éguipe max. 3 hommes +  Entreprise cdbles HT souterrains drs
30 m—
40
50 . B =
O 1 10002-19 Entreprise cdbles HT souterrains Jrs
O 1 10004-L% Conducteur - jour (Th-18h}), transport inclus Entreprise cdbles HT souterrains. Heures
O 1 10005-L8 Conducteur - soir (16h-22h et de 6h-7h). transport | Entreprise cébles HT souterrains Heures
inclus
O 1 10006-L9 Conducteur - nuit (22h-6h). transport inclus Entreprise cdbles HT souterrains Heures
O 1 10007-L8 Conducteur - samedi, transport inclus Entreprise cdbles HT souterrains Heures
O 1 10008-L9 Conducteur - dimanche. jour férié ou la nuit Entreprise cdbles HT souterrains Heures
samedi'dimanche, transport inclus
O 1 10009-L8 Chef d'éguipe - jour (7h-16h} Entreprise cdbles HT souterrains Heures
O 1 10010-L% Chef d'équipe - soir (16h-22h et de 6h-7h} Entreprise cdbles HT souterrains. Heures
O 1 10011-L8 Chef d'éguipe - nuit (Z2h-6h) Entreprise cdbles HT souterrains Heures
nl Ajouter au panier || Afficher le panier || Comparer | Ré par page (10 |+ Image dészactive
[L1Jpage [ t]sur 19
N 7 R q A —f
Apres sélection, le nombre de services choisis
3 articles dans le panier ~ . . 7 1z
\ est indiqué en bas de I'écran.

: 1d
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2.2 Synthese de la sélection dans le

catalogue

Catalogue de produits SRM-MDM

Pri:

—I Critéres de recherche

Postes: 3

Afficher le panier

253,24 EUR Terminer la commands

Mot-clé : | [ Rechercher | | Réinitialiser critéres de recherche | Recherche étendue
Catégorie Fournisseur
= [Tout] Sélectionner Fournisseur
~
 Suppliers [Tout]
~ FABRICOM | COFELY FABRICOM NVISA

» Pose de cdbles souterraing 2011 - Gouy/Baudour - Lot 9
= Pose de cibles souterrains 2011 - Merksem - Lot 3
= Pose de cébles seuterrains 2011 - Stalen - Lot 4 v

= Montage lignes - travaux curatifs lots 1-2
< | >

>

Option 1 avec synthése de la sélection :

camionnette éguipée

22 4/29/2019

& 13 H A\ H H "
iEtleos ieEhouye(Ensuiszte cliquez sur “Afficher le panier”.
Vue de liste J L
n| Ajouter au panier || Afficher le panier || Comparer | Réallﬂlsparpﬁge Image désactivés
Sélectionner Quantite Action  Image N® art. fournisseur Description synthétique Famille de produits Unité d'achat Fournisseur
N 1 -\E—." 10001-LS Transport du persennel : éguipe max. 3 hommes + | Entreprise cébles HT souterrains Irs COFELY FABRICOM NV/SA
camionnette éguipée
I 1 10002-L5 Transport du persennel : éguipe max. & hommes + | Entreprise cébles HT souterrains Irs COFELY FABRICOM NV/SA

Powering 8 world in progress




2.2 Synthese sélection catalogue +
transfert

Cliquez ensuite sur “Transférer tout” pour transférer
votre sélection dans la pro forma en SRM.

|
Caﬁ tfogue SRM-MDM

| Transférer tout || Retour au résuttat de la recherche | | Recaleuler || Supprimer tout || Supprimer les postes sélectionnés |
Quantité  Unité d'a::lz/ " Description synthétigue

Catégorie
1 Jrs Transport du personnel : &guipe max. 3 hommes + camionnette éguipée  Pose de cibles souterrains 2011 - Gouy/Baudour - Lot 9
1 Heures Conducteur - jour (¥h-18h), transport inclus Pose de cdbles souterrains 2011 - Gouy/Baudour - Lot 9
1 Heures Chef d'éguipe - jour (Th-16h}

Pose de cédbles souterrains 2011 - Gouy/Baudour - Lot &

Avez-vous oublié des services ? Cliquez alors
sur “Retour au résultat de la recherche”.

~ETia
4/29/2019
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2.2 Transfert direct de la sélection

Catalogue de produits SRM-MDM

Postes: 3 Afficher le panier
Prix: 253,24 EUR Terminer la commands

—I Critéres de recherche

Option 2 sans synthése de la sélection :

Mot-clé : | [ Rechercher] [ Réinitialiser crittres ce - Cliquez sur “Terminer la commande” pour
transférer directement votre sélection dans la
Catégorie pro forma en SRM.
- [TDLI‘[] SEeecuonner rournisseur
 Suppliers ~ [Tout] ~
 FABRICOM |:| COFELY FABRICOM MNV/SA
» Pose de cdbles souterraing 2011 - Gouy/Baudour - Lot 9

= Pose de cibles souterrains 2011 - Merksem - Lot 3
= Pose de cébles seuterrains 2011 - Stalen - Lot 4 v

= Montage lignes - travaux curatifs lots 1-2 LW
< | >

181 poste(s) trouvé(s) sur 1112 ; 1 4 10 saffichent

Vue de liste
n| Ajouter au panier || Afficher le panier || Comparer | Résultats par page]10 |+ Image désactivée
Sélectionner Quantite Action  Image N® art. fournisseur Description synthétique Famille de produits Unité d'achat Fournisseur
N 1 -\E—." 10001-LS Transport du persennel : éguipe max. 3 hommes + | Entreprise cébles HT souterrains Irs COFELY FABRICOM NV/SA
camionnette éguipée
I 1 '\Hf 10002-L5 Transport du persennel : éguipe max. & hommes + | Entreprise cébles HT souterrains Irs COFELY FABRICOM NV/SA

camionnette éguipée

24 4/29/2019
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2.3 Compleéter les données

Créer confirmation
| Confirmer | Apercu avant impression | Contriler || Fermer Sauvegarder El

I,& Veuillez contréler lez documents de sécurité. |

Numéro de confirmation 200385354 N® cde achat: 48122354 Statut En trait. Waleur confirmée 253,24 EUR
i En-téte r Poste r Motes et pigces jpintes r Approbation r Tracabilité |
Nom de la confirmation: |Chantier KX — Ligne 70 kW x00000 | Document référence: |PF 12345

Date de livraison: * |01.07.2014

Pour confirmer : mettez & jour la zone Confirmer guantité ou cochez la case Derniére livraison, puis confirmez.

| Détails |[ Créer poste 4 || Copier |[ Coller || Dupliguer || Supprimer | | [ Copier toutes les quantités en suspens || Clsturer commande sans réception | Fittrer Options |
T | Muméro de ligne | Catégorie de poste | ID de produit | Description | Catégorie de produit | Quantié en suspens | Confirmer quantité | Unité | Prix | Devise | Par | Date de ivraison | Commande dachat | N°poste ||
B SC GOUY - Travaux cibles 2014
:‘ = 1.1 Service SC GOUY - Travaux cdbles 2014 D130POC 1,050 0,00 EUR 1 01.07.2014 0043122394 0oooooo001
:I 1.2 Service Transport du personnel : éguipe max. 3 h | D130POC 1R 161,37 EUR 1 08.08.2014 0043122354 0oooooo00
:| 13 Service Conducteur - jour (Th-16h), transpertin | D130POC 1,0 HRE | 55,58 EUR 1 08.08.2014 0045122394 000000000
1 1.4 Service Chef d'éguipe - jour (Th-18h} D130POC 1,0 HRE 36,29 |EUR 1 08.08.2014 0043122394 0oooooo001
Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/ 08.08.2M14
" Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014
" Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014

Les services sélectionnés dans le catalogue sont ajoutés dans la
pro forma.
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2.3 Compleéter les données

Créer confirmation
| [ Confirmer | | [ Apercu avant imprﬁsbn(ﬁntrﬁler &rmer Sauvegarder ek 4 |
N
DSewice 3C GOUY - Travaux cibles 2014: please enteraprice| 1. Adaptez les quantites, cliquez sur « Contréler » et
@ Aucun prix existe veérifiez le montant total de la pro forma.

L& Veuillez contréler les documents de sécurité.

<[>

l& Ligne 1.1; Aucun prix n'existe |

Huméro de confirmation 20085954 N® cde achat : 48122354 Statut Enh’al.@nnﬁmﬂ'ﬂr 2244 35 EUR
/ﬁ/ En-téte r Poste l/ Motes et pigces jointes r Approbation r Tracabilté |

Nom de la confirmation: |Chantier){){)( — Ligne 70 kW xo000 | Document référence: |PF 12345

Date de livraison: * |01.07.2014

2. Si vous n'avez pas de services en-dehors du
catalogue, sélectionnez et supprimez la ligne 1.1 via e
le bouton « Supprimer », sinon des messages d’erreur

Pour confirmer : mettez 4 jour la zone Confirmer quantité ou cochez la case Derniére livraison, puis confirmez.

| Détails |[ créer poste « || Copier |[ coler || I}upliq(ir |[ supprimer | [)| Copier toutes les quantités en suspens || Cléturer ¢ s’afficheront en haut de I’écran. Fitrer Options
Ty Numéro de ligne | Catégorie de poste | ID de produf T DESErption | Catégorie de produl | . | oo | el e e | o | oo | e _achat | Neposte [

[ =1 SC GOUY - Travaux cdbles 2014
:‘ I = 11 Service SCGOUY - Travaux cdbles 2014 D130POC /-IQ\'SU 0,00 |EUR 1 Dl 072014 0043122394 oooooooood
:‘ = 12 Service Transport du personnel : éguipe max. 3 h | D130POC 3 161,37 EUR 1 08.08.2014 0043122354 ooooooooot
:‘ = 13 Service Conducteur - jour (7h-16h), transport in D130POC 16,0 |H 55,58 | EUR 1 08.08.2014 0048122394 nooooooood
:‘ = 14 Service Chef d"éguipe - jour (Fh-16h) D130POC 24,0 HYE 36,29 | EUR 1 08.08.2014 0048122394 nooooooood

- Service D130P0OC 0,000 A 0,00 EUR 1/08.08.2014

" Service D130POC 0,000 0,000 0,00 [EUR 1/08.08.2014

—FTia
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2.3 Compleéter les données

Créer confirmation
| [‘Confirmer | | [ Apercu avant impression | | [ Contréler |[ Fermer |[ Sauvegarder | . . i . 6« |
Apres contrdle des donneées, si les messages d’erreur ont
& Veuillez contréler les documents de sécurité. | disparu en haut de I’écran, la pro forma est en ordre.
| Huméro de confirmation 20085954 N*® cde achat: 43122394 Statut En trait. Valeur confirmée 2244 35 EUR
/ﬁ( En-téte r Poste r Motes et pigces jointes r Approbation r Tracabilité |
Nom de la confirmation: |Chantier)GG(—LigneTﬂ- kW xcoooc | Document référence:

Date de livraison: * |01.07.2014

Pour confirmer ; mettez & jour la zone Confirmer guantité ou cochez la case Dernigre livraison, puis confirmez.

[ Détails |[ Créer poste 4 |[ Copier |[ Goller |[ Dupliquer [ Supprimer | || [ Copier toutes les quantités en suspens |[ Cléturer commande sans réception | Fitrer Options
T | Numé i“:’f“‘q“z‘f’:*: E”ZSLl D de produit | Description | Catégorie de produt | Quantité en suspens | Confirmer quantté | Unité | Prix | Devise | Par | Date de ivraison | Commande dachat | N°poste | |
:| v - F:c:zz: c:t:mgzz,acc SC GOUY - Travaux cbles 2014
_| * | Fabricom Catalogue ACC SSL Transport du personnel : éguipe max. 3h  D130POC 3 IR 161,37 EUR 1 08.08.2014 0048122354 noooooonot
:‘ = 127 Service Conducteur - jour (Th-18h}, transport in D130POC 16,0 HRE 55,58 EUR 1 08.08.2014 0043122394 0000000001
| | - 1a Service Chef d'équipe - jour (Th-16h) D130POC 240 HRE | 3629 EUR 1 08.08.2014 0048122394 0000000001

- Service D130POC 0,000 0,000 0,00 EUR 1/08.08.2014
" Service D130POC 0,000 0,000 0,00 |[EUR 1/08.08.2014
0,000 0,000 0,00 |[EUR 1/08.08.2014

Optionnel : Si vous devez ajouter des services hors
catalogue, cliquez sur le bouton “Créer poste” et
choisissez “En tant que texte libre”.

& FETa
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2.3 Compleéter les données

Description: |services suppll. hors catalogue | Indiquez une description claire, la quantité et |'unité
Produit: | | ainsi que le prix : soit un prix total (par ex. 1 SU a 250

eur), soit un prix par unité (par ex. 3 pieces a 150

Type de produit: |Prestatiuns de services v| o
EUR/piece).

Catégorie de produit; |D13DPOC |l]catégu-rie
Cliguez ensuite sur “Ajouter” : une ligne
Quantité/unité: | 1”5“ |

supplémentaire avec un astérisque a été ajoutée.

O — 1]

| Ajouter || Interrompre

[ Détails |[ Créer poste « i Copier |[ Coller |[ Dupliquer |[ Supprimer | | | Copier toutes les quantités en suspens || Cléturer commande sans réception | Filtrer Options |
T | Numéro de ligne | Catégorie de poste | D de produit | Description | Catégorie de produit | Quantté en suspens | Confimer quantité | Unté | Prix | Devise | Par | Date de livraison | Commande dachat | N°poste | |
BE SC GOUY - Travaux cibles 2014
_‘ 1.1 Service Transport du personnel : éguipe max. 3h  D130POC 3 IR 161,37 EUR 1 08.08.2014 0043122354 ooooooo0d
B Service Conducteur - jour (Th-16h), transportin | D130POC 16,0 HRE | 55,58 EUR 1 08.082014 0048122384 0000000001
| | Seryice Chef d'éguipe - ipur (Th-16h} D130POC 240 HRE | 3629 FUR 108052014 0045122384 0000000001
:‘ 1.4 Service * services suppll. hors catalegue D130P0OC 1,0 50U 250,00 EUR 1/01.07.2014 0048122354 0000000001

Senvice O730P0C 0,000 0,000 0,00 EUR T06.06.2014
Service D130POC 0,000 0,000 0,00 |EUR 1/08.08.2014
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2.4 Ajouter les annexes

Ccréer confirmation

| Confirmer | | | Apercu avant impression | | | Contrdler || Fermer || Sauvegarder

@ Weuillez contrdler les documents de sécurité. |

‘ Huméro de confirmation 20085954 N® cde achat : 48122394 Statut En trait. Valeur confirmee 2494 35EUR

/ S thése r En-téte r Poste
'whels [ Ajoutez éventuellement un commentaire pour le |

T r H \ H rr
[Ajouter || = CONtremaitre d’Elia dans le texte *Note du fournisseur”. s Oplons

Approbation r Tracabilité |

| Affecté 3 | Catégorie | Apercu de texte

=

[Aputer pigce jointe || 1 Ajoutez les annexes nécessaires (PDF, Word, Excel ...).

Fitter Cplions
| Affr’“‘F‘:é. | Catégorie | Description | Nom de fichier | Version Gestionnaire | Visible uniquement en interne | Déchargé | Type | Taille (Ko) | Modifié par | Modifié(e) le
t

H|
L

able ne contient aucune donnée.

Ajouter piéce jointe

Ici, vous pouvez télécharger un fichier. Vous devez faffecter aux données générales de document ou 4 un poste.
Fichier: || || Browse... |

Description: | |

Affecter & * [Données générales |

Visible uniqguement en interne: Considérer cette pigce jointe comme interne

o] [ierrompre |
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2.5 Qui approuve la pro forma ?

Créer confirmation
[ Confirmer | | [ Apercu avant impression | | [ Contréler |[ Fermer |[ Sauvegarder |
Humeéro de confirmation 20085854 N® cde achat : 48122394 Statut En trait. Valeur confirmee 2.494 35 EUR

Synthése r EiEte r Poste r e —

Statut actuel: |In'rtia| | Note d'approbation au niveau de l'en-téte

Etape de procédure actulie: | |

Actuellement traité par: | |
A~ |

Statut d'approbation au niveau de I'en-téte

| Ajouter approbateur || Remplacer approbateur Options
|M.|mémséquanﬁe.l |E;tapedepmnédure Statut niveau | Statut Détermination des agents] | Gestionnaire |Ha§4.|le|TratéJe|l’ransférépar [=]
= 00 Confirm. approbation ds 1ére étape WF  Mon lance En cours {aucune décision n'a &té prise) Premiére approbation Malory D'&ntonio
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2.6 Sauver et envoyer

ﬂ Cliguez sur « Confirmer » pour sauvegarder la facture pro forma et I'envoyer en approbation.

contirma Remarque : “Sauvegarder” = mise en attente : sauver sans

~ i
(CContime]) Capergs avantimpression | Conirer [ Fermer(Samvegarcer) envoyer la proforma au contremaitre ou quand il y a des e
S~ R

Numéro de confirmation 2003595¢  IFcdeachat: 43122394 sttt enwat  IMIESSAGeEs d’erreur.

En-téte r Poste r MNotes et piéces jointes r Approbation r Tracabilité |

Nom de la confirmation: | Chantier 200 — Ligne 70 kV 200000 | Document référence: |PF 12345
Date de livraison: * |01.07.2014

Pour confirmer : mettez & jour la zone Confirmer quantité ou cochez la case Dernigre livraison, puis confirmez.

[ Détails |[ Créer poste . ][ Copier |[ Colier ][ Dupliquer |[ Supprimer | | [ Copier toutes les quantités en suspens || Clturer commande sans réception | Filtrer Options |
T | Muméro de figne | Catégorie de poste | ID de produit | Description | Catégorie de produit | Quantté en suspens | Confirmer quantté | Unité | Prix | Devise | Par | Date de fivraison | Commande dachat | N°poste ||
BE SC GOUY - Travaux cibles 2014
B! Service Transport du personnel : équipe max. 3h  D130POC 3R 16137 EUR 1 08.08.2014 0048122304 0000000001
] - a2 Service Conducteur - jour (Th-16h), transpertin | D130POC 16,0 HRE | 55,58 EUR 1 08.082014 0048122394 0000000001
PEEEE Service Chef d'équipe - jour (Th-18h} D130POC 240 HRE | 3529 EUR 108.08.2014 0048122394 0000000001
:‘ = 14 Service *=szervices suppll. hors catalogue D130POC 1,050 250,00 EUR 101.07.2014 0048122394 noooooooot

- Service D130POC 0,000 0,000 0,00 |EUR 1/08.08.2014
- Service D130POC 0,000 0,000 0,00 |EUR 1/08.08.2014
Afficher confirmation

[ afficher mes tiches || 4 Traiter | | [ Apercu avant impression | | |

I& Weuilez contriler les documents de sécurité. |

'i La confirmation 20085954 a &té enregistrée |

L %Ta
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3. Suivi des factures pro forma

Sélectionnez le menu « Overview Confirmations » pour
afficher vos listes de pro forma’s et pouvoir les suivre de

maniere efficace.
w Rechercher Q- Fin de session

4 Retour Suitep Fawvoris EN FR NL Bienvenue : Mr. COFELY FABRICOM

Create confirmation Confirmation Upload Tool Overview Confirmations Recherche étendue Manuels d'ufilisation Synthése Request for Inveoi

Central Confirmation Plein écran || Options =

i) Create confirmation ) 7 Recherche étendus
Rechercher paniers existants et autres documents

&

=%§

Confirmation Upload Tool Manuels d'utilisation

Manuels d'utilisation

o

Synthése Reguest for Invoice
Synthése Request for Invoice

Overview Confirmations

¥

Eay
=
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3. Suivi des factures pro forma

Create confirmation Confirmation Upload Tool Overview Confirmations Recherche étendue User Manual SUS Synthése Request for Invoice User Manual Refin
Central Confirmation = Overview Confirmations

| Requétes actives

Confirmationf Tous (51) Sauveardé (3) En attente d'approbation (31) Approuvé (15) Refusé (0) Supprimé (0} Listes automatiques de pro
forma’s par statut.

Confirmations - Tous

| = Masqguer gestion rapide des critéres |

Numérg: l:l A l:l =

Nom de la confirmation:

Numére de la commande d'achat:

|

Statut - Cherchez-vous une pro forma en
Période:  [Dans les 12 demiers mois | particulier ? Complétez alors dans
Dats de création: © i A @ la liste ‘Tous’ un ou plusieurs

Description poste:

critéres pour la retrouver.

Catégorie de produit: =]

Cliquez sur “Reprendre”.

Hiérarchie de catégorie de produit incluse:

Produit: |

Muméro du produit du fournisseur:

Bon de livraison:

Fournisseur:

Demandeur:

Réceptionnaire de marchandises:
Ligu:

Catégorie dimputation:

Valeur dimputation:

Entreprize:

Catégorie de document:

_ _ IIII [Nl
i = 0| () [

L)
&,

Date document: A E =

Rile:

|

Domain Budgettaire:

|| Reprendre ||héin'rtialiser |
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3. Statuts des pro forma’s

® Tous : toutes vos pro forma’s, quel que soit le statut.

® Sauvegardeé : pro forma’s mises en attente, c.a.d.
enregistrées mais pas envoyées en approbation.

® En attente d’approbation : pro forma’s encore en
approbation chez le contremaitre d’Elia.

® Approuveé : pro forma’s approuvees.
(ou Enregistré dans syst.gestion dans d’autres écrans)
® Refuseé : pro forma’s refusées.

® Supprimé : pro forma’s supprimees.
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3. Suivi des factures pro forma

1¢r exemple : Sélectionnez la liste “Sauvegardé” pour
retrouver vos pro forma’s mises en attente chez vous.

| Requétes actives

Confirmations Tous (51]|Sauvegudé{3] Fn attente d'approbation (31} Approuvé (15) Refusé (0) Supprimé (0}

Confirmations - Sauvegardé

| = Masquer gestion rapide des critéres |

Numéro: l:l A l:l 4
MNom de la confirmation: | | , , .
Numéro el qachat [ Adaptez éventuellement la péeriode
Statwt:  [Sauvegarcs -] et cliquez sur “Reprendre”.
Périnde: |Dans les 12 derniers mois -]
Date de création: & ] A =

Description poste:

[m]

Catégorie de produit:

|
Hiérarchie de catégorie de produit incluse: O
Progut: | ml]
Systéme logique (produit): l:l
Muméro du produit du fournisseur: | |
Ben de livraizon: l:l
Fournisseur:
D
Récepti ire de marc
Lieu:
Catégorie d' -
Valeur d'i |
Entreprise:
Catégorie de document: | -
Date document. % A &
Rile: | hd
Domain E ire:

[Reprerars | feiiiser
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3. Suivi des factures pro forma

1. Cliquez sur le n° pour afficher
les données.

- =
Wue: [[Wue par déf 7 | Créer confirmation | Afficher Traiter | Retourner Supprimer/Annuler Evaluer Informer destinataire Apercu avant impression Actualiser Exportation a4 ¥
71| Numéro de cC.wwaion | Nomde e confirmation | Numéro de poste | Statut Document référence 1D de produit | Descrintion produit Quantté confirmée | Unité | Créé par Date comptable | Créé e Type de document =
20085863 1 Sauvegardé Test Refin 10 sU Fabricom GTI 01.05.2014 05.068.2014 Confirmation marchandises/zervices
:‘ 20085708 Test 1 Sauvegardé TEST Personeelsvervoer: ploeg max. 3 man + ui 1| JR Fabricom GTI 01.02.2014 05.03.2014 Confirmation marchandises/services
:‘ 20085775 test SAM3G0 1 Sauvegardé SAN3S0 Personeelsvervoer: ploeg max. 3 man + ui 1 JR Fabricom GTI | 27.03.2014 27.03.2014 | Confirmation marchandises/services
=
Derniére mige & jour 11.08.2014 14:30:16 CET Metire & jour
Afficher confirmation
A A\ = ”
2. Cliquez sur “Traiter” pour : : : :
z | 4 Tratter | Apercu avant impression | | | | Fermer || Supprimer |
adapter/compléter les ~—
7 o n
donnees et finaliser la pro Numéro de confirmation 20085775  W°cdeachat: 47123830  Statut Sauvegardé  Valeur confirmée 161,00 EUR
forma. = m— _
En-téte r Poste r Motes et pieces jointes Y Approbation l/ Tracabilte ‘

3. Cliquez sur “Confirmer ".

Document référence: | SRM380

Nom de la confirmation: |test SRM390 |

Date de livraison: * |27.03.2014

Traiter confirmation
T — -
(\Cunﬁrmer/) | Afficher uniguen [ Détails ][ créer poste . |[ copier |[ Coller ][ Dupliguer || Supprimer | [/ Copier toutes les quantités en suspens |[ Cldturer commande sans réception |
Ty Numérodeligne | Catégorie de poste | Ddeprodut | Description | Catégorie de produt
Huméro de confirmation 202 ]_‘ -1 Service Personeelsvervoer: ploeg max. 3 man + ui Dv30POC

B WOrd In DroeTess
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3. Suivi des factures pro forma

2eme exemple : Sélectionnez la liste “En attente d’approbation”
pour vérifier chez qui elles se trouvent en attente.

Requétes actives
Confir i Tous (51) 5 garde l,’3| En attente fion (31)) JApprouve (15) Refusé (0% Supprime (0}
Ci i - En attente d i

| = Masquer gestion rapide des critéres |

Mmero: X[ ] AL 1=

Hom de la confirmation | ‘

Adaptez éventuellement la période

Numéro de la commande d'achat ] et Cllquez sur n Reprendre"_
Statut |En phase d'approbation ~|
Période: |Dans les 12 demiers mois -]
Date de création: A (=3

Description poste:

h

Catégorie de produit;

[
Hiérarchie de catégorie de produit incluse: O
Produit [ [l
Systéme logique (produit) l:l
Mumére du produit du fournisseur: | ‘
Bon de lvraison l:'
Fournisseur:
D
Réc ire de marc
Lieu
Catégorie di i -
Waleur d'i |
Entreprise:
Catégorie de document; | -
Date document. " A =
ek | -]
Domain Budgettaire: l:l

[Seprancre | fmtteer |

38 4/29/2019




3. Suivi des factures pro forma

Cliquez sur le n° pour afficher les

données.

Vue: @ _/] | Créer confirmation | Afficher Traiter | Retourner Supprimer/Annuler Evaluer Informer destinataire Apercu avantimpression | Actusliser Exportation T
U} | Numéro de mnﬁ'm:nm\‘l Mom de la confirmation ‘ Numéro de poste | Statut Document référence | 1D de produit | Description produit Quantité confirmeée | Unité ‘ Créé par Date comptable = Créé le Type de document ;
| | 20085954 Chantier X3CK — Ligne 70 KV 0000 1 En phase d'approbation | PF 12345 Transport du personnel : éguipe max. 3 h 3| JR Fabricom GTI | 01.07.2014 08.08.2014 | Confirmation marchandises/services
[ 20085854 Chantier 330 — Ligne 70 KV 20000 2 En phase d'approbation | PF 12345 Conducteur - jour (7h-18h), transport in 16,0 | HRE = Fabricom GTI | 01.07.2014 08.08.2014 | Confirmation marchandises/services
B 20085954 Chantier }3CX — Ligne 70 kV xoooo 3 En phase d'approbation | PF 12345 Chef d"équipe - jour (Th-16h} 240  HRE  Fabricom GTI | 01.07.2014 08.08.2014 | Confirmation marchandises/services ||
B 20085954 Chantier 330K — Ligne 70 KV 20000< 4 En phase d'approbation | PF 12345 * services suppl. hors catalogue 1,0 sU Fabricom GTI | 01.07.2014 08.08.2014 | Confrmation marchandises/services
| 20085533 SAPSRM347 3 1 En phase d'approbation | SARSRM 347 3 test kevin 1,0 sU Fabricom GTI | 08.01.2014 08.01.2014 | Confirmation marchandises/services
i 20085458 id rec gewijzigd 1 En phase d'approbation | T BB 1,0 sU Fabricom GTI | 03.12.2013 03.12.2013 | Confirmation marchandizes/services
: 20085459 test na wijzigen project 1 En phase d'approbation | T BB 1,0 sU Fabricom GTI | 04.12.2013 04.12.2013 | Confirmation marchandises/services
[ 20085470 adm = Kevin R tech = Kevin DR 1 En phase d'approbation | T BB 1,0 sU Fabricom GTI | 05.12.2013 05.12.2013 | Confirmation marchandises/services
B 20085471 adm en tech in po zijn uptodate met proj 1 En phase d'approbation | T BB 1,0 sU Fabricom GTI | 05.12.2013 05.12.2013 | Confirmation marchandises/services
W 20085472 Kevin R aslid rec 1 En phase d'approbation | T BB 1,0 sU Fabricom GTI | 05.12.2013 05.12.2013 | Confirmation marchandises/services E

Derniére mige & jour 11.08.2014 14:53:14 CET Metire 3 jour
Afficher confirmation

| [ Fermer |[ Supprimer |

[ Afficher mes tiches |[ . Trater | | [ Apercu avant impression | |

Numéro de confirmation 20085954 N® cde achat: 48122394 Statut En phase d'approbation Valeur confirmée 2.494 35 EUR

Synthése r En-téte r Poste r Notes et piéces jointes

Skt | tote dapprobaton au niveau defeni&te La pro forma attend I'approbation
E“‘”"“"”“"é“””ja?”"'“’ :?Lﬁmj‘f@:‘"{ﬁf::”‘“ : de Malory D’Antonio depuis le
i/% e 08.08.2014.

Poste

Statut d'approbation au niveau de I'en-téte

[ Ajouter approbateur . |[ Remplacer approbateur | Optior
| Numéro séguentiel Etape de procédure Statut niveau Statut Détermination des agents | Gestionnaire Recu le | Traité le |[Transféré par
’_| = 001 Confirm. approbation ds 1ére étape WF  Actif (processus affecté en cours)  En cours (aucune décision n'a été prise)  Premiére approbation Malory D'Antonio;Mathalie Sarlet 08.08.2014 15:16:04

1d
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4. Le contremaitre a rejeteé la facture
pro forma

Vous recevez un mail avec la raison du rejet.

Bevestiging no. 20085954 rejected

Créé =1 Workflow SAP Elia Workflow

This e-mail was generated automatically. Please do not reply.
Your Bevestiging was rejected by Mathalie Sarlet.

Information on Bevestiging:
Confirmation number: 20085954
PO number: 0045122394
Reference document: PF 12345
Entered by: VEN200376
Entered on: 01.07.2014

Gross Amount: 2.494 35
Currency: EUR

Reason of rejection :

Les piéces justificatives et votre décompte manguent.
Weuillez les ajouter svp.

Attps.//srmacc.elia. be
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4.1 Sélectionner la pro forma refusée

Sélectionnez le menu « Overview Confirmations ».

w Rechercher Q- Fin de session

4 Retour Suitep Fawvoris EN FR NL Bienvenue : Mr. COFELY FABRICOM

Iﬁmﬁﬂﬁmﬁm‘ﬁnﬂi

Create confirmation Confirmation Upload Tool Overview Confirmations Recherche étendue Manuels d'ufilisation Synthése Request for Inveoi ¥

| Plein écran || Options

Central Confirmation

i) Create confirmation ) 7 Recherche étendus
Rechercher paniers existants et autres documents

&

=%§

Confirmation Upload Tool Manuels d'utilisation

Manuels d'utilisation

o

Synthése Reguest for Invoice
Synthése Request for Invoice

Overview Confirmations

¥

B B
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4.1 Sélectionner la pro forma refusée

Via la liste « Refusé » vous retrouvez toutes les pro forma’s

f 14
FrETuUSees. ..o
Confirmations Tous (51) Sauvegardé (3) En attente d'approbation (31 Apgruuvéfﬁ' Refusé (4) Fuggrimé(ﬂ]

Confirmations - Refusé

| = Masquer gestion rapide des critéres |

Numéro: <

Nom de la confirmation:

If

Mumére de la commande d'achat:

Stawt  [Valdation refusés < Adaptez éventuellement la période
Période: |Dan5le512dernier5muis v| ou C0mp|éteZ Ie n° de Ia pr‘O forma.
A 4

c

Date de création: <

Cliquez sur “Reprendre”.

Description poste:

[

Catégorie de produit:

Hiérarchie de catégorie de produit incluse:

Produit:

Systéme logigue (produit):

Numéro du produit du fournisseur:

Bon de livraison:
Fournisseur:
Demandeur:

Réceptionnaire de marct

Catégorie di

Waleur d'i

Entreprize:

1AL (AT

Catégorie de document:

Date document. % 13 A 0 =

Role: |
Domain Budgettaire: l:l
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4.1 Sélectionner la pro forma refusée

1. Cliquez sur le n° pour afficher
les données.

/
: p
Reprendre || Réinitialiser e -
<

-
Vue: @Vﬁ] Créer confirmation | Afficher Traiter | Retourner SupprimeriAnnuler Evaluer Informer destinataire Apercu avantimpression | Actualiser Exportation 4 F &
;| Numéro de confumavon | om de Ia confirmation | Numéro de poste | Statut Document référence | ID de produit | Description produit Quantté confirmée | Unité | Créé par Date comptable | Créé le Type de document =]
:I 20085954 Chantier 200 - Ligne 70 k\V xoo0o 1 ‘falidation refusée | PF 12345 Tranzport du personnel . équipe max. 3 h 3R Fabricom GT1 | 01.07.2014 02.082014 | Cenfirmation marchandizes/zervices
:I 20085954 Chantier 3300 — Ligne 70 KV xooox | 2 Validation refusée | PF 12345 Conducteur - jour (Th-16h), transport in 16,0 | HRE | Fabricom GTI | 01.07.2014 08.08.2014 | Confrmation marchandises/services
:I 20085954 Chantier 32CC - Ligne 70 KV 200000 3 Validation refusée | PF 12345 Chef déquipe - jour (Th-16h) 24,0 | HRE | Fabricom GTI | 01.07.2014 08.08.2014 | Confrmation marchandises/services
:‘ 20085954 Chantier XXX — Ligne 70 KV 20000 4 Validation refusée | PF 12345 *services suppll hors catalogue 1,0 50 Fabricom GT1 | 01.07.2014 03.082014 | Confirmation marchandises/services

Afficher confirmation

| fTra'rter | | | Apercu avant impression | | | | Fermer || Supprimer |

Huméro de confirmation 20085954 N° cde achat: 48122384 Statut Walidation refusée Valeur confirmée 2.49435EUR

Synthese l En-téte l Foste Approbation | Tragabiits | 2. Controlez la raison et les
remarques de I'approbateur.

— Cliquez sur le lien “"Rejection text”

[ Aouter - | Réntialiser pour pouvoir lire le texte complet.
|Affec¢éé|Catégn.rie |Aperqudetexte
| |Emdoc.  Reiection text [Ces pieces ustificatives ct votre decompte manquentVe... | |
| Ajouter pigce jointe || Traiter description || Versionnement || Supprimer || Créer profil de compétences | Fitter Options

| Affecté 3 | Catégorie | Description | Nom de fichier | Version | Gestionnaire | Visible uniquement en interne | Déchargé | Type | Taile (Ko) | Modifié par | Modifis(e) le

IIJ La table ne contient aucune donnée.
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4.2 Modifier la facture pro forma

3. Cliquez sur “Traiter” pour
modifier la pro forma, de sorte

confirmation z
Afficher qu’elle réponde aux attentes du .
i ?Traier [ Ppercu avant impression | | | contremaitre d’Elia.

\/l

Humeéro de confirmation 20085354 N°® cde achat: 43122394 Statut “alidation refusée Valeur confirmée 2494 35EUR

Tracabilité
[ Ajouter . || Réinttialiser | Filter Options
Affecté a | Catégorie Apercu de texte
[ Ajouter pigce jointe || Traiter description || Versionnement « || Supprimer || Créer profil de compétences | Fitter Cptions

Affecté & | Catégorie | Description | Nom de fichier | Version = Gestionnaire | Visible uniquement en interne | Déchargé | Type | Taile (Ko) | Modifié par | Modifié(e) le

m La table ne contient aucune donnée.
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4.2 Modifier la facture pro forma

Remarque: Cliquez sur “Supprimer” si la pro forma est
complétement erronée (par ex. mauvaise commande)
et doit étre refaite.

4. Cliquez sur “Confirmer” pour renvoyer
la pro forma modifiée en approbation.

Traiter confirmation

— P ——
QCunﬁmm Afficher uniguement || Apercu avant impression | | | Contriler || Fermer || Sawegﬂrderd'[ Suppn'merD
TS— —

The—
Huméro de confirmation 20085954 N® cde achat: 48122304 Statut ‘alidation refusée Valeur confirmée 2494 35 EUR

/s:.mmi En-té‘tei mm/lﬁ/nmmﬁmi Tm;ahie|
whNetes

| Ajouter 4 || Réinitializer |
 Affecté a | Catégorie | Apergu de texte

f Ajouter piece jointe i| Traiter description || Versionnement « || Supprimer || Créer profil de compétences |
 Affecté a | Catégorie ' Description ' Nom de fichier | Version | Gestionnaire
|_| EfMdoc.  Piéce jointe standard Décompte travawx chantier }3000C-FABRICOM  Décompte travaux chantier 20000-FABRICOM xlsx 1

&I a
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4.2 Pro forma corrigée

La pro forma corrigée se trouve ensuite dans la liste « En
attente d’approbation ».

Create confirmation Confirmation Upload Tool Overview Confirmations Recherche étendue User Manual SUS Synthése Reguest for Invoice User Manual Refin

Central Confirmation = Owerview Confirmations

Requétes actives

Confirmations Tous (51) Sauvegardé (3] En attente dapprobation (31) Approuveé (15) Refusé (0) Supprimé (0}

Confirmations - En attente d'approbation
[» Afficher gestion rapide des critéres |
Vue: |[\.v'ue par défaut] v| | Créer confirmation | Afficher Traiter | Retourner Supprimer/Annuler Evaluer Informer destinataire Apercu avant impression | Actualiser Exportation 4
| Numéro de confirmation | Nom de la confirmation ' Numéro de poste | Statut Document référence | ID de produt | Description produtt
B 20085954 Chantier 3 - Ligne 70 KV xoooox 1 En phase d'approbation | PF 12345 Transport du personnel | équipe max. 3 h
[ 20085554 Chantier 33X - Ligne 70 KV xooox 2 En phase d'approbation | PF 12345 Conducteur - jour (7h-18h}), transport in
| 20085854 Chantier 23 — Ligne 70 KWV xoooo 3 En phase d'approbation | PF 12345 Chef déquipe - jour (Th-16h})
i 20085854 Chantier 23X — Ligne 70 KV xoooo 4 En phase d'approbation | PF 12345 * zervices suppl. hors catalogue
[ ] 20085533 SAPSRM34T 3 1 En phaze d'approbation = SARSREM 347 3 test kevin
| 20085458 id rec gewijzigd 1 En phaze d'approbation | T BB
| 20085459 test na wijzigen project 1 En phaze d'approbation | T BB
| 20085470 adm = Kevin R tech = Kevin DR 1 En phase d'approbation | T BB
| 20085471 adm en tech in po zijn uptodate met proj | 1 En phase d'approbation | T BB
| 20085472 Kevin R aslid rec 1 En phase d'approbation | T BB

&I a
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Contenu

1. Connexion - Processus
2 . Créer une facture pro forma

1.

v e

6.

Rechercher et sélectionner la commande
Sélection dans le catalogue

Compléter les données

Ajouter les annexes

Qui approuve la pro forma ?

Sauver et envoyer

3. Suivi des factures pro forma
4. Factures pro forma refusées

1.
2.

Controler
Modifier

5. Factures pro forma approuvées
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5. Factures pro forma approuveées

Vous recevez un mail avec l'indication que votre facture pro
forma a été approuveée, et le PDF de la pro forma en annexe.

Vous pouvez alors envoyer votre facture a la Comptabiliteé
d’Elia.

Bevestiging no. 20085954 approved

Crée =1 Workflow SAP Elia Workflow

This e-mail was generated automatically. Please do not reply.

Your Bevestiging was approved by
MNathalie Sarlet.

Information on Bevestiging:
Confirmation number: 20085954
PO number: 0048122394
Reference document: PF 12345
Entered by: VEN200376
Entered on: 01.07.2014

(Gross Amount: 2.494 35
Currency: EUR
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5. Factures pro forma approuveées

Sélectionnez le menu « Overview Confirmations ».

w Rechercher Q- Fin de session

4 Retour Suitep Fawvoris EN FR NL Bienvenue : Mr. COFELY FABRICOM

Iﬁmﬁﬂﬁmﬁm‘ﬁnﬂi

Create confirmation Confirmation Upload Tool Overview Confirmations Recherche étendue Manuels d'ufilisation Synthése Request for Inveoi ¥

| Plein écran || Options

Central Confirmation

i) Create confirmation ) 7 Recherche étendus

&

=%§

Rechercher paniers existants et autres documents

Confirmation Upload Tool -_' Manuels d'utilisation

F Manuels d'utilisation
Overview Confirmations L—\ ) Synthése Reguest for Invoice
E Elh Synthese Request for Invoice
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5. Factures pro forma approuveées

Les pro forma’s approuveées se trouvent dans la liste
« Approuve ».

| Requétes actives

Confirmations Tous (51) Sauvegardé (3) En attente d'approbation (31) Approuvé (15) Refusé (1) Supprimé (0}

Confirmations - Approuve
[+ Afficher gestion rapide des critéres |

Vue: |['~.-"ue par defaut] "| | Creéer confirmation | Afficher Traiter | Retourner SupprimerfAnnuler Ewvaluer Informer destinataire  Apercu avant impression | Actualiser Exportation a

T | Numéro de confirmation | Nom de Ia confirmation | Numéro de poste | Statut Document référence | ID de produit | Description produit
20085545 Werf XX — Lijn 70 kW 200000 1 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Personeelsvervoer: ploeg max. 3 man + ui

| 20085949 Werf XX — Lijn 70 kW 00000 2 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Werfleider - dag (Fu-16u), incl. vervoer
| 20085545 Werf XX — Lijn 70 kW 200000 3 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Ploegbaas - dag (Tu-16u)
=_Z|J.|J.&RAB_I Werf X0 — Lijn 70 KV 20000 4 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 * gxtra dienst buiten cataloog
| 200855954 Chantier XX — Ligne 70 KV xo0oo 1 Enregistreé dans syst. gestion | PF 12345 Transport du personnel : éguipe max. 3 h
B 20085954 Chantier 330{ — Ligne 70 KV »oooo 2 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Conducteur - jour (Fh-18h}, transport in
| 20085954 Chantier XX — Ligne 70 kW xoooo 3 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Chef d'equipe - jour (Th-18h)
| 20085954 Chantier 333 — Ligne 70 KV »oooo 4 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 * services suppll. hors catalogue
| 20085531 SRM347 1 Enregistré dans syst. gestion | SRM347 test
| 20085307 test annulatie goedgekeurde confirmatie | 1 Enregistré dans syst. gestion | TEST ANNULATIE Personeelsvervoer: ploeg max. § man + ui

&I a
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Export de listes

Les listes peuvent étre exportées en excel pour pouvoir les
traiter.

| Requétes actives

Confirmations Tous (51} Sauvegardé (3) En attente d'spprobation (31) Approuve (15) Refusé (0) Supprimé (0}

Confirmations - Approuve
[+ Afficher gestion rapide des critéres |
Vue: |[Vue par défaut] V| | Créer confirmation Afficher Traiter | Retourner Supprimer/Annuler Evaluer Informer destinataire Apercu avant impression | Actualiser |Exportation 4
I’|r:||umémdemnﬁmaﬁun|uumde1amnﬁmaﬁm |H|.|.rnémdepusie|5‘tah.|t Document référence | ID de produit | Description produit Exportation dans Microsoft Excel | Unite | créé par

20085849 Werf 330{ — Lijn 70 kW xoooo 1 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Personeelsverveer: ploeg max. 3 man + ui 3 JR Fabricom GTI
| 20085845 Werf 330 — Lin 70 kW xoooo Z Enregistré dans syst. gestion = PF 12345 Werfleider - dag (7u-16u), incl. vervoer 16,0 HRE | Fabricom GTI
| 20035949 Werf 200 — Lijn 70 KV xooox 3 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Ploegbaas - dag (Tu-18u) 240 | HRE | Fabricom GTI
| 20085549 Werf 230{ = Lijn 70 kKW xoooo 4 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 * gxtra dienst buiten cataloog 1,0 | SU Fabricom GTI
| 20085954 Chantier X3¢ - Ligne 70 K\ o000 1 Enregistré dans syst. gestion = PF 12345 Transport du personnel : éguipe max. 3 h 3R Fabricem GTI
| 20085854 Chantier X3¢ — Ligne 70 K\ oo 2z Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Conducteur - jour (Fh-18h}), transpert in 16,0 HRE | Fabricem GTI
| 20085954 Chantier X2C¢ — Ligne 70 K\ o000 3 Enregistré dans syst. gestion | PF 12345 Chef d"équipe - jour (Th-18h} 240  HRE | Fabricem GTI
| 200858954 Chantier X33 = Ligne 70 KV x000o0 4 Enregistré dans syst. gestion  PF 12345 * zervices suppll. hors catalogue 1,0 | SU Fabricom GTI
| 20085531 SRM347 1 Enregistré danz syst. gestion = SRAM347 test 1| IPC Fabricem GTI
| 20085307 test annulatie geedgekeurde confirmatie | 1 Enregistré dans syst. gestion | TEST ANNULATIE Personeelsverveer: ploeg max. § man + ui 1 JR Fabricom GTI
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Erreurs / problemes

® Quantités et décimales
e Dans le catalogue : 5.3 au lieu de 5,3

e Quantité < 1 peut étre encodée dans la pro forma, mais pas dans le
catalogue.

® Probleme de login : contactez Purchasing Support

® Sjle montant de la provision est dépassé : contactez le
contremaitre chez Elia.

confirmation

| Confirmer | | | Apercu avant impression | | f Controler i| Fermer || Sauvegarder |

b Service Grondwerken kabels: no overall limit for unpl. services amounting to 10.000,00 exists

D Ligne 1.1: La limite de la commande a &té dépassée |
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Besoin d’aide ?

Purchasing Support

e Nathalie Sarlet 02/546.7764 Nathalie.Sarlet@elia.be
o Kevin Rymenants 02/546.7787 Kevin.Rymenants@elia.be
e Lorenz Sunt 02/546.7954 Lorenz.Sunt@elia.be
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